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概要 

【承認状況問い合わせ】は入力された仕訳ﾃﾞｰﾀの承認状態の確認と振替伝票発行等の処理を行う業務です。 

簡易入力ⅡPRO 内の機能と重なる部分もありますが、ご利用いただくﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑに応じてご利用ください。 

レベル１入力者、レベル３承認者など多段階承認を利用している場合、レベル１は自分のﾃﾞｰﾀが承認されたかど

うかの確認が簡単に行えます。主に承認状態を確認するのみの画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

次へ 

 

初期値の指定をすることで、大量ﾃﾞｰﾀの修正または削除が可能です。 

処理ｽﾋﾟｰﾄﾞを重視したい場合は、 

簡易入力ⅡPRO 内の修正削除をご利用ください。 

注意、日付等を詳細に絞り込まないと表示が遅くなることがあります。 
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レベルに応じ入力したﾃﾞｰﾀの検索結果が表示されます。 

未承認状態である仕訳伝票またはﾃﾞｰﾀが確認できます。 

削除や修正が可能ですが、その場合は簡易入力ⅡPRO の方が、簡単で処理ｽﾋﾟｰﾄﾞも早いです。 

     修正対象にチェックを付けます。修正箇所にもチェックを付けます。 

     修正項目にもチェックを付けます。 

     1 行目と 2 行目の部門を修正したい場合下記のようなチェックとなります。 

 

修正画面(複数まとめ可能です) 部門コードの変更 
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こんな時に利用します 

 レベル１入力者が自分の承認状況を確認したい場合 

自分のﾃﾞｰﾀが承認されたのかどうかなど確認できる画面です。 

検索条件は詳細に設定しないと時間がかかります。 

  

この画面の次によく使う機能として 

 【入力者別仕訳件数表示】にて、月別に承認ﾃﾞｰﾀ、未承認ﾃﾞｰﾀの件数確認が可能です。（全体・個人別） 

 【簡易入力ⅡPRO】【修正・削除】にて修正と削除を利用します。 

 【簡易入力ⅡPRO】【承認処理】にて一括承認を行えます。 

【簡易入力ⅡPRO】【振替伝票発行】にて振替伝票発行が行えます。 

 【管理者業務】【3 会社毎の設定を変更する】【拠点登録】及び【3 会社毎の設定を変更する】【入力者登録】 

各ﾛｸﾞｲﾝ名の設定確認が可能です。検索に引っかからない時に自分の設定を確認できます。（入力者、承認者） 

拠点登録や入力者権限Ⅰ~Ⅴまでどのように設定されているのか、権限１では権限３の承認はできません。 


