
目的別操作フローチャート

３.管理者業務（目的別操作フローチャート）

3-1.ログインユーザーを追加登録するには

P.24を参照

P.28を参照

P.30を参照

P.31を参照

P.33を参照 P.26を参照

P.38を参照
会社マスター毎に実行

P.40を参照

P.43を参照

ユーザー（利用者）登録

グループ（ユーザー）登録

ユーザーとグループ
関連付け

ログイン表示順設定
Ｗｅｂ会社マスター選択

会社マスター利用者
登録

入力者登録

ログインユーザーと
利用者の関連付け

ログイン

処理終了
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目的別操作フローチャート

3-2.ログインユーザーのパスワードを変更するには

P.24を参照

P.28を参照

P.30を参照

　　　　　そのまま『次へ』
ボタンで進みます

P.31を参照

P.33を参照

ユーザー（利用者）登録

グループ（ユーザー）登録

ユーザーとグループ
関連付け

ログイン表示順設定

処理終了

ログイン

18
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導入時、利用者追加時に行う処理

4-3.ユーザー（利用者）登録

操作手順

１．メインメニュー　『5.導入時、利用者追加時に行なう処理』の中の
プログラム内訳　『1.ユーザー（利用者）登録』をダブルクリックします。

２．新規にユーザーを追加する場合
処理モードの『新規』を選択した状態で、ログインID、氏名、パスワードを入れて『更新』をクリックします。　
　注意：氏名とパスワードは、登録後の変更が可能ですが、ログインIDは変更できません。
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導入時、利用者追加時に行う処理

３．登録済みユーザーの設定を変更する場合

設定を変更したいユーザーを左側リストから選択し、右側の設定欄で新しい内容を入力して
『更新』をクリックします。
設定が変更できるのは『氏名』と『パスワード』のみで、『ログインＩＤ』は変更できません。

４．この処理は『導入時、利用者追加時に行なう処理』の一連の処理のひとつとして扱われますので、
設定が完了したら右上の『次へ』ボタンをクリックすると、次の処理画面『グループ（ユーザー）登録』
に進みます。
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導入時、利用者追加時に行う処理

4-4.グループ（ユーザー）登録

操作手順

１．新規にグループを追加する場合

入力欄にグループＩＤとグループ名称を入力して『更新』ボタンをクリックします。

２．既存のグループ名称を変更する場合

左側のグループ名称リストから選択してグループ名称を変更、『更新』ボタンをクリックします。

３．設定が完了したら『次へ』ボタンで次の処理画面『ユーザーとグループ関連付け』に移動します。
『前へ』ボタンをクリックすると、一つ前の処理画面『ユーザー（利用者）登録』に移動します。
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導入時、利用者追加時に行う処理

4-5.ユーザーとグループ関連付け

操作手順

１．左の『グループ一覧』から、加入させたいグループを選び、
右の『所属グループ未設定ユーザー』から、新規ユーザーを選びます。
左右とも選択された状態で、『<<』　ボタンをクリックします。
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導入時、利用者追加時に行う処理

２．中央の枠内に追加されたら、グループへのユーザーの追加が行われました。
グループから任意のユーザーを外して未設定の状態にするには、左枠のグループを選択後、
中央の枠内にあるユーザーを選択して『>>』ボタンをクリックします。

３．設定が完了したら『次へ』ボタンで次の処理画面『ログイン表示順設定』に移動します。
『前へ』ボタンをクリックすると、一つ前の処理画面『グループ（ユーザー）登録』に移動します。
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導入時、利用者追加時に行う処理

4-6.ログイン表示順設定

操作手順

１．ＷＥＢ画面の『ログイン（ユーザー選択）』に表示されるユーザーの順序を、
ユーザーを選択して『上へ移動』または『下へ移動』ボタンをクリックして設定する事ができます。

２．順序の設定が完了したら、右上の『処理終了』ボタンをクリックします。
『管理者コンソール』のメインメニューに戻ります。
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